Hautaustoimipalveluiden toimistosihteerin viran tayttolupa
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Esittelija

Esittely

Kiinteistojohtaja Kalle Luoma

Yksi hautatoimiston neljasta toimistosihteereista irtisanoutui
27.5.2024 alkaen reilun puolen vuoden virassa olon jalkeen.
Vapautuneen viran tayttaminen on ehdottoman tarkeaa.
Hautaustoimiston henkilostotarpeet olivat laajasti perusteltuina esilla
11.5.2023, kun YKN paatti neljannen toimistosihteerin viran
perustamisesta hautatoimistoon. Kun YKN paatti 7.9.2023 nyt esilla
olevan viran tayttdluvasta silloisen viranhaltijan elakkeelle siirtymisen
takia, viitattiin esittelytekstissa 11.5.2023 kokouksessa esilla olleisiin
perusteluihin. Perustelut viran tarpeellisuudesta ovat edelleen
samat.

Hautaustoimipalvelut on laatinut alla olevan hakuilmoituksen viran
tayttéa varten. Hakuilmoitus julkaistaan 23.8.2024 KirkkoRekryn,
Oikotien, Tyomarkkinatorin ja yhtyman verkkosivuilla. Lisaksi
ilmoitus julkaistaan suppeampana KirkkoRekryn sivuille ohjaavana
Turun Sanomissa.

Turun ja Kaarinan seurakuntayhtymé vastaa toimialueensa noin 230
000 asukkaan hautaustoimipalveluista. Yhtyméllad on yhdeksén
hautausmaata, joihin tehd&&n vuosittain noin 1900 hautausta.
Yhtymé&n hoidossa on noin 20000 hautaa. Koko seutukuntaa
palvelevassa krematoriossa tuhkataan vuosittain noin 3000 vainajaa.

Kiinteisté- ja hautaustoimipalveluissa on haettavana
HAUTATOIMISTON TOIMISTOSIHTEERIN VIRKA

Tyotehtéviin kuuluvat monipuoliset asiakaspalvelutehtavéat: mm.
asiakkaiden neuvonta, opastus ja tiedon vélittdminen hautojen
hoitosopimus- ja hautapaikka-asioissa seké tarvittavien lupien,
raporttien ja hautakirjanpidon hoitaminen ja yhteydenpito
yhteistybtahoihin sek& hautaustoimeen liittyvét ajanvaraukset.
Toimistosihteeri tybskentelee yhdesséa toimiston hoitajan ja kolmen
kollegan kanssa.

Viran kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva opisto- tai
ammattikorkeakoulututkinto sekd suomen kielen hyvé suullinen ja
kirjallinen taito seké toisen kotimaisen kielen tyydyttavéaa parempi
suullinen ja kirjallinen taito, joka on osoitettava todistuksella siten
kuin kieliasetuksen 2003/481 tai asetuksessa yleisisté
kielitutkinnoista sdadetéén.



Esitys

Paatos

Viran menestyksellisessé hoidossa apuna on KyKy tulla toimeen
erilaisten ihmisten kanssa ja kéyttda ja omaksua tarvittavia it-
ohjelmistoja.

Viran palkkaus mééréytyy vaativuusryhmén 403/60 mukaan, jolloin
viranhaltijalle maksettava peruspalkka on 2471,96 €/kk. Peruspalkan
liséksi maksetaan soveltuvan tybkokemuksen pituuden perusteella
maksettavaa kokemuslisda. Seurakuntayhtyméssa on kaytésséa
suoritusliséjérjestelma.

Virkaan valittavan tulee ennen viran vastaanottamista esittaéa
seurakuntayhtymén tybterveyslaékérin allekirjoittama hyvéksytty
laakérintodistus terveydentilastaan. Virkaan valittavan tulee olla
konfirmoitu Suomen ev.lut. kirkon jasen. Virka on otettava vastaan
1.11.2024 tai sopimuksen mukaan. Virkaan sovelletaan 6 kk:n
koeaikaa.

Hakeminen tapahtuu séhkdisesti KirkkoRekryn kautta. Hakuaika
paéttyy 9.9.2024.

Lisétietoja antaa hautatoimiston hoitaja Maria Wikstrém, puh. 040
341 7253, mia.wikstrom@evl.fi

Yhteinen kirkkoneuvosto paattaa myontaa tayttdluvan
hautatoimiston toimistosihteerin virkaan irtisanoutuneen
toimistosihteerin tilalle. Viran vaativuusryhma sailyy entisellaan ja on
403/60.

Esityksen mukaan.



