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Esittelija kirkkoherra Pauliina Uhinki-Suominen

Esittely Yhteinen kirkkoneuvosto hyvaksyi 18.1.2024 seurakuntayhtyman
arkistosaannon ja arkistonmuodostussuunnitelman ja niiden soveltamisen
takautuvasti 1.7.2023 alkaen (YKN 5 §).

Paatoksen keskeinen sisaltd on seuraava:

Arkistotoimen tehtavana on

- varmistaa asiakirjojen kaytettavyys ja sailyminen
- huolehtia asiakirjoihin liittyvasta tietopalvelusta

- maaritella asiakirjojen sailytysarvo

- havittaa tarpeeton aineisto.

Arkistonmuodostaja (organisaatio, jonka toiminnan seurauksena
arkisto syntyy)

- maaraa arkistotoimen suunnittelusta, vastuista ja kdytannon
toimista

- maaraa asiakirjojen sailytysajat ja -tavat ottamalla huomioon, mita
niista on saadetty, ja yllapitda arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Arkistotoimen jarjestamisesta vastaa seurakuntayhtymassa yhteinen
kirkkoneuvosto, joka myds hyvaksyy arkistosaannon.
Arkistotoimesta vastaava viranhaltija on seurakuntayhtyman
asianhallintapaallikko.

Kirkkohallitus maaraa, mitka asiakirjat sailytetdan pysyvasti.
Asiakirjat on sailytettava siten, etta ne ovat turvassa tuhoutumiselta,
vahingoittumiselta ja asiattomalta kaytolta. Pysyvasti sailytettavat
asiakirjat on sailytettava arkistonmuodostajan paatearkistossa.

1.7.2023 voimaan tullut kirkkolaki toi muutoksia arkistotoimen
jarjestamiseen. Merkittavimmat muutokset ovat, etta kirkon
viranomaisen arkistotoimeen sovelletaan arkistolakia (831/1994),
jollei kirkkolaissa saadeta toisin, ja ettd seurakuntayhtyma ja siihen
kuuluvat seurakunnat ovat yksi arkistonmuodostaja.

Aiemmin seurakuntayhtyma oli yksi arkistonmuodostaja ja kukin
seurakunta oli omansa. Seurakuntien arkistoista vastasi kyseisen
seurakunnan kirkkoherra ja seurakuntayhtymalla oli oma arkisto. Nyt
naiden yhdentoista arkistonmuodostajan sijaan on yksi (Turun ja
Kaarinan seurakuntayhtyma), joka kattaa seka seurakuntayhtyman
ettd seurakunnat. Talle arkistonmuodostajalle on laadittu sen
arkistotointa ohjaava uusi arkistonmuodostussuunnitelma.
Vastaavasti uusi arkistosaanto on yhteinen.



Maaraajan sailytettdvasta paperimuodossa olevasta aineistosta
seurakunnat huolehtivat edelleen itse. Pysyvasti sailytettavat
asiakirjat toimitetaan arkistoitaviksi seurakuntayhtyman
paatearkistoon, joka sijaitsee toimitalon kellarikerroksessa.
Sahkdisessa muodossa oleva aineisto siirretaan aktiivisen
kayttévaiheen paatyttya séhkdiseen arkistoon.

Seurakunnat vastaavat ennen 1.7.2023 laadittujen ja
vastaanotettujen asiakirjojensa arkistoinnista oman
arkistonmuodostussuunnitelmansa mukaisesti. Viela arkistoimaton
aineisto seulotaan ja jarjestetdan, minka jalkeen vanhat arkistot tulee
paattaa. Pysyvasti sailytettava aineisto sijoitetaan keskusrekisterin
arkistossa sijaitsevaan seurakuntien kayttéén varattuun tilaan.
Maaraajan sailytettava aineisto havitetaan sailytysajan paatyttya.

Uusi arkistosdanto ja arkistonmuodostussuunnitelma perustuvat
aiempiin seurakuntayhtyman ja seurakuntien ohjeisiin,
kirkkohallituksen malleihin ja maarayksiin seka voimassa olevaan
lainsdadantoon.

Arkistonmuodostussuunnitelmassa on karsittu paallekkaisyyksia ja
toistoa, ja sisaltd on tarkistettu kirkkohallituksen antamien
sailytysaikamaaraysten ja -suositusten mukaiseksi. Suunnitelmaan
on lisatty uusi paaluokka seurakuntatydhon liittyville asiakirjoille.
Kirkonkirjojen arkistoinnissa noudatetaan paivitettya Turun ja
Kaarinan seurakuntien keskusrekisterin
arkistonmuodostussuunnitelmaa, mikd myds todetaan
seurakuntayhtyman arkistonmuodostussuunnitelmassa.
Arkistonmuodostussuunnitelman yllapito on jatkuvaa toimintaa.
Arkistonmuodostusuunnitelma tuodaan yhteisen kirkkoneuvoston
hyvaksyttavaksi, kun siihen tehdaan merkittavia muutoksia.
Tavanomainen paivitysty0 ei edellyta yhteisen kirkkoneuvoston
hyvaksyntaa tai vahvistusta.

Aiempi vuonna 2003 hyvaksytty arkistosaantd oli suurelta osin
vanhentunut. Uudessa arkistosdanndssa on otettu huomioon nykyinen
lainsdadantd, nykyiset arkistointikdytannot ja -teknologiat, sdhkodisessa
muodossa olevan aineiston kasittely sekd henkilbtietojen kasittelyn ja
salassapidon vaatimukset.

Arkistotoimen muutoksille ei ole maaritelty siirtymaaikaa. Nyt
hyvaksyttavana oleva arkistosaanto ja sen liitteena oleva
arkistonmuodostussuunnitelma on tarkoitus ottaa kayttéon takautuvasti
1.7.2023 alkaen.

Esitys Seurakuntaneuvosto
1. merkitsee tiedoksi Yhteisen kirkkoneuvoston 18.1.2024 tekeman
paatoksen "Arkistosaannon ja arkistonmuodostussuunnitelman
hyvaksyminen"
2. paattaa Henrikinseurakunnan oman arkiston paivaan 30.6.2023.

Paatos Esityksen mukaan.



