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Esittelija

Esittely

Kirkkoherra

Seurakuntaneuvosto paatti kokouksessaan 8.3.2023 julistaa auki
seurakuntasihteerin viran. Hakuilmoitus julkaistiin KirkkoRekryn
kautta sahkoisilla tydnhakualustoilla.

Turun Katariinanseurakunnassa on haettavana
Seurakuntasihteerin virka

Oletko sina jarjestelmallinen ja taitava asioiden hallinnassa. Toimitko
oma-aloitteisesti ja yhteistyokykyisesti sailyttden rauhallisuutesi
myos Kiireellisissa tilanteissa.

Seurakuntasihteerin tehtaviin kuuluu mm. sahkdisen
varausjarjestelman kayttd, asiakaspalvelu, postitus, poytakirjojen
laatiminen ja asiakirjojen arkistointi, yhteydenpito yhteistyotahoihin,
yleiset toimistoty6t, nettisivujen paivittdminen ja muut viestinnalliset
tehtavat.

Kelpoisuusvaatimuksena on ammatillinen koulutus tai tutkinto tai
vastaava ammatillinen osaaminen ja tydkokemus. Odotamme
asiakaspalveluhenkisyytta ja jarjestelmallisyytta seka tietoteknista ja
viestinnallistd osaamista, sovellusten hallintaa tai halua opetella
niiden kayttoa. Toivomme, etta sinulla on silmaa yksityiskohdille ja
hoidat asiat loppuun asti, rutiinitehtavia kaihtamatta.

Tarjoamme hyvat tydsuhde-edut, perehdytyksen, toimistotydajan
liukumalla ja mukavan tyoyhteison. Tyohuone sijaitsee Turun ja
Kaarinan seurakuntayhtyman toimitalossa, Eerikinkatu 3.

Palkkaus on vaativuusryhman 403/80 (24 38,53 €) mukainen.
Peruspalkan lisaksi voidaan maksaa kokemuslisaa tyokokemuksen

perusteella enintaan 15 % peruspalkasta. (palkka enintaan 2751,53
€).

Virkasuhteeseen valitun tulee olla konfirmoitu Suomen ev.lut. kirkon
jasen. Virkaan valitun tulee ennen viran vastaanottamista esittaa
seurakuntayhtyman tyoterveyslaakarin allekirjoittama hyvaksytty
todistus terveydentilastaan. Virassa on kuuden kuukauden koeaika.
Virka taytetaan toukokuussa tai sopimuksen mukaan.

Haastattelut kutsutuille ovat 4.4. klo 16 alkaen.
Hakuaika on 10.3.-30.3. klo 12 mennessa KirkkoRekryn kautta.



Lisatietoja kirkkoherra Leena Kairavuo 040 3417 216,
leena.kairavuo@evl.fi

Maaraaikaan mennessa seurakuntasihteerin virkaan tuli
KirkkoRekryn kautta 95 hakemusta. Haastatteluun kutsuttiin viisi
hakijaa. Hakijat numeroilla 7, 13, 44, 47, 56.

Esityslistan mukana on kooste hakijoista.

Haastatteluryhmaan kuuluivat seurakuntaneuvoston jasenet Eija
Koskivaara, Ari Rantanen, Roosa Kesti seka kirkkoherra Leena
Kairavuo.

Koska hakijoita oli niin paljon, niin esivalinnassa jouduttiin karsimaan
jo 90 hakijaa. Painoarvo haastatteluun kutsutuilla ol
toimistotydkokemuksella, soveltuvalla koulutuksella, ohjelmistojen
hallinnalla, viestinnallisilla taidoilla ja vapaamuotoisella
hakemuksella.

Haastatteluryhma kiinnitti arviossaan huomiota hakuilmoituksessa
esitettyihin kriteereihin ja kokonaisarvioon hakijoiden
soveltuvuudesta seurakuntasihteerin virkaan.

Haastattelutydoryhma esittaa yksimielisesti seurakuntasihteerin
virkaan Tuula Lehtosta. Han tyoskentelee talla hetkella Turun
kaupungilla toimistosihteeri /hr-henkildstdasiainhoitajana. Aiemmin
han on toiminut muissa toimisto- ja asiakaspalvelutehtavissa ja
verkkoyhtidssa internetsivujen sisallontuotannossa seka Bioalan
tyoantajilla tutkimustyossa.

Tuula Lehtonen on koulutukseltaan merkonomi. Lisaksi han on
suorittanut Media Designer audiovisuaalisen viestinnan tutkinnon.
Lehtosella on myos yliopisto-opintoja biologiasta.

Lehtosella on sujuvat it-taidot ja kokemus monista eri
tietojarjestelmista. Myos arkistointi ja kokouspoytakirjojen kasittely
on tuttua. Han on toiminut asiakaspalvelutehtavissa ja tehnyt
monipuolista toimistotyota itsenaisesti. Han on myds yllapitanyt
Turun kaupungin HR-uutisia ja tehnyt verkkosivustojen
sisallontuotantoa.

Haastattelutydoryhma katsoo, etta hakuilmoituksessa esitettyjen
kriteerien ja haastattelussa tehdyn kokonaisarvion perusteella Tuula
Lehtonen on hakijoista soveltuvin seurakuntasihteerin virkaan.

Virkaan sovelletaan kuuden kuukauden koeaikaa. Ennen viran
vastaanottamista tulee tehtavaan valitun esittad seurakuntayhtyman
tyoterveyslaakarin allekirjoittama hyvaksytty todistus
terveydentilastaan

Henkildvalinta tapahtuu vaalilla (KL 7:4,3).
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Esitys

Paatos

Jakelu

Myos yksimielisesti tehty valinta on laissa tarkoitettu vaali, siksi
seurakuntaneuvoston kokouksessa 19.4.2023 suoritetaan
seurakuntasihteerin vaali.

Haastatteluryhma esittaa seurakuntasihteerin virkaan merkonomi
Tuula Lehtosta.

Toimitetaan seurakuntasihteerin viranhaltijan vaali.

Viran koeaika on 6 kk KL 6:17 §

Ennen viran vastaanottamista tulee tehtavaan valitun esittaa
seurakuntayhtyman tyoterveyslaakarin allekirjoittama hyvaksytty
todistus terveydentilastaan

KL 6:16.

Virka taytetaan sopimuksen mukaan.

Viran palkkaus on 403/80.

Toimitettiin seurakuntasihteerin viranhaltijan vaali ja yksimielisesti
ko. virkaan valittiin Tuula Lehtonen.

Viran koeaika on 6 kk KL 6:17 §

Ennen viran vastaanottamista tulee tehtavaan valitun esittaa
seurakuntayhtyman tyoterveyslaakarin allekirjoittama hyvaksytty
todistus terveydentilastaan

KL 6:16.

Virka taytetaan sopimuksen mukaan.

Viran palkkaus on 403/80.

Tuula Lehtonen

muut virkaa hakeneet
kirjaamo

palkat



