Seurakuntasihteerin viran auki julistaminen
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Katariinanseurakunnan seurakuntaneuvosto 08.03.2023 § 36

Esittelija

Esittely

Kirkkoherra

Seurakuntasihteeri Katri Lautjarven ilmoitettua irtisanoutuvansa 1.5.
alkaen virka tulee avoimeksi.

Viran tultua avoimeksi, on syyta arvioida viran tehtavan ja sisallon
tarpeellisuus. Mikali virka todetaan tarpeettomaksi, se tulisi
lakkauttaa; l1ahtdkohtaisesti avoimeksi tullut virka on aina julistettava
haettavaksi ja virkasuhteeseen ottaminen edellyttaa paasaantoisesti
julkista hakumenettelyd. Virkasuhteeseen, joka on ollut julkisesti
haettavana, voidaan ottaa vain henkilo, joka on hakenut sita
Kirjallisesti ennen hakuajan paattymista ja tuolloin tayttaa
kelpoisuusvaatimukset. KL 6 § 12

Paasaantoisesti viranhaltija otetaan virkasuhteeseen toistaiseksi.
Viranhaltija voidaan ottaa maaraajaksi vain, jos a) viranhaltija sita itse
pyytaa b) maaraajaksi ottamisesta saadetaan erikseen; tai c) tehtavan
luonne, sijaisuus, avoinna olevaan virkasuhteeseen kuuluvien
tehtavien hoidon jarjestaminen tai muu naihin rinnastettava
tydnantajan toimintaan liittyva seikka sita vaatii. (Taloudelliset syyt
eivat riita perusteeksi.) Viranhaltijalla, joka on ilman 2 momentin
mukaista perustettua syyta otettu maaraajaksi, on oikeus saada
virkasuhteen paattyessa vahintaan kuuden ja enintaan 24 kuukauden
palkkaa vastaava korvaus. KL 6 § 9

Seurakunnassamme on vain yksi sihteeri, joka toimii seka
seurakunta- ettd viestintasihteerina. Sihteerin tydnkuva on laaja-
alainen ja sihteerin tyOpanos valttamaton hyvan hallinnon,
henkilostohallinnon ja toiminnallisten tehtavien koordinoimiseksi.
Viestinnalliset tehtavat kattavat tydnkuvasta myds suuren osan.

Avoinna oleva seurakuntasihteerin virka tulisi siis julistaa haettavaksi.
Sijainen (my6s epapateva) voidaan palkata ko. virkaan ilman
hakumenettelya virantayton vaatimaksi maaraajaksi. KL 6 luku § 11
kohta 1.

Hakuaika on vahintaan 14 kalenteripaivaa iimoituksen
julkaisemisesta. KL 6 § 10. Viran hakuilmoitus voitaisiin julkaista
perjantaina 10.3.2023 niin, etta hakuaika paattyisi torstaina 30.3.2023
klo 12. Paatds seurakunta- ja viestintasihteerin valinnasta voitaisiin
tehda seurakuntaneuvoston kokouksessa 19.4.2023.

Hakuilmoituksen sisaltda mietittaessa on katsottava lapi seuraavat
asiat:




tehtavan keskeinen sisalto ja nimi: seurakuntasihteeri
ehdottomat kelpoisuusvaatimukset: ammatillinen koulutus tai
tutkinto tai vastaava ammatillinen osaaminen ja tydkokemus.
viestinnalliset taidot ja tietotekniset valmiudet
kirkkoon kuuluminen: KL 6 luvun 13 §:n mukaan 1.6. 2013
lahtien kirkon virkasuhteeseen valittavan taytyy olla seka kirkon
jasen etta konfirmoitu
haussa muuten mahdollisesti eduksi luettavat seikat
koeaika (max 6 kk): on, pituus 6 kk
hakuaika ja hakemusten toimitusosoite: 30.3.2023 klo 12
mennessa Kirkko HR:n kautta

o lisatietoja antavan henkilon nimi: kirkkoherra Leena Kairavuo

Kirkkoherra voisi edella mainittujen kohtien pohjalta laatia viran
hakuilmoituksen. Hakuilmoituksessa olisi hyva ilmoittaa myds viran
palkkaluokka 403/80 (403 vahimmaispalkka on 2220,08 €) seka
mahdollinen vuosisidonnainen palkanosa max 15 % seka
haastattelun ajankohta. Haastatteluajaksi esitetaan tiistaita 4.4. klo 16
alkaen Katariinan pappilassa.

Hakuilmoituksen julkistamisvayla: muotovaatimuksena on
seurakunnan  julkisten  kuulutusten ilmoitustaulu,  muualla
ilmoittaminen on harkinnanvaraista, ei pakollista.

Tarkoituksenmukaista olisi ilmoittaa auki olevasta virasta rekrytoinnin
internetsivujen kautta ja mahdollisesti jossakin lehdessa tai muissa
mahdollisissa kanavissa.

Viran tayttdaikataulu voisi olla seuraavanlainen:

hakuilmoitus

hakemusten jattd viimeistaan 30.3.2023 klo 12.00
yhteenveto hakemuksista

haastattelutyéryhman valmistautuminen

valintapaatos seurakuntaneuvoston kokouksessa 19.4.
(hakupaperit seurakuntaneuvoston jasenten nahtavissa
ennen kokousta kahvitarjoilun aikana ja kokouksen
aikana)

o viran vastaanottaminen mahdollisimman pian tai
sopimuksen mukaan

O O O O O

Valinnan valmistelua varten on syyta valita haastattelutyoryhma,
johon voisi kuulua esimerkiksi seurakuntaneuvoston tydjaoston
jasenia. Virkansa puolesta haastattelutyoryhmaan kuuluu kirkkoherra
Leena Kairavuo.

Ei muutoksenhakuoikeutta kohdista 1-2, muutoksenhaku
oikaisuvaatimuksin kohdasta 3.



Esitys

Paatos

Seurakuntaneuvosto

1. Paattaa julistaa seurakuntasihteerin viran auki 30.3.2023 klo
12.00 paattyvalla hakuajalla.

2. Valtuuttaa kirkkoherran laatimaan hakuilmoituksen ja
julkaisemaan sen kirkon rekrytoinnin internetsivuilla seka
mahdollisissa muissa kanavissa.

3. Paattaa valita haastattelutyéryhman, johon kuuluu virkansa
puolesta kirkkoherra Leena Kairavuo seka 2-4 seurakuntaneuvoston
jasenta.

1. Esityksen mukaan.

2. Esityksen mukaan.

3. Esityksen mukaan. Kirkkoherran lisaksi haastattelutydryhmaan
valittiin Eija Koskivaara, Ari Rantanen ja Roosa Kesti.



